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1 前言 

1.1 阅读对象 

本手册是针对广东孵化在线育成平台的功能以及操作方法进行说明，指出软

件在使用过程中可能出现的问题及解决的方法，以便您能够更容易地使用本平

台。 

1.2 手册约定 

对《广东孵化在线育成平台》使用手册书面格式作如下约定： 

按钮采用“【】”显示按钮，如【确定】。 

菜单采用“<>”显示菜单，如<众创空间登记>。 

特殊名称采用““””显示特殊名称，如“用户名”。  
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2 系统说明 

2.1 系统环境 

 系统网址: http://register.gdfhq.org/page/user/login.jsp 

 

图 2-1 用户登录页面 

2.2 系统要求 

 请使用 IE9.0 版本及以上浏览器，以达到最佳浏览效果 

 

 推荐使用 Chrome、Firefox 浏览器。 

 

 
 

 不推荐使用外壳浏览器，比如：360 安全浏览器、360 极速浏览器、QQ 浏览 

 

    器、搜狗浏览器等，此类浏览器可能会导致未知问题。 
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3 基本操作 

3.1 导师帐号注册 

功能说明：创业导师可通过邮箱与密码进行注册帐号。 

操作指南：在登录页面中点击【注册帐号】；系统打开注册页面，角色选择：创业导师，输

入邮箱、密码、验证码，点击【注册】完成注册提交动作，系统将发送注册激活邮件至注册

邮箱，导师通过邮箱的点击链接激活账号，进入信息完善界面。 

 

3-1-1 用户注册功能 

 

 

图 3-1-2 用户注册页面 
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图 3-1-3 注册提交成功页面 

 

3.2 帐号信息完善 

功能说明：导师帐号信息完善。 

操作指南：点击【注册】完善帐号基本信息的页面，填写用户相关基本信息并进行保存即可。 

 

3-2-1 导师用户激信息完善 

3.3 导师帐号登录 

功能说明：导师登录平台系统。 

 操作指南：通过域名：http://register.gdfhq.org/page/user/login.jsp 

即可访问广东孵化在线平台的登录页面；在登录页面中输入相应的用户名、密码、验证码，

点击【登录】即可。 
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3-3-1 用户登录功能 

3.4 导师帐号信息维护 

功能说明：导师可以对自己的帐号信息进行修改编辑。 

操作指南：用户登录系统后，点击<设置>链接打开帐号信息页面，点击【编辑】按钮，可

对姓名、出生日期、手机、电话、地址等信息进行修改编辑。 

 

图 3-4-1 用户个人桌面 
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3-4-2 帐号信息页面 

 

3.5 密码修改 

功能说明：导师可以对自己的帐号密码进行修改。 

操作指南：用户登录系统后，点击<设置>链接打开帐号信息页面，点击【密码修改】弹出

密码修改输入框，输入新密码和确认密码，点击【保存】，密码修改成功。 

 

图 3-5-1 用户个人桌面 

 

3-5-2 帐号信息页面 
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3-5-3 密码修改页面 

3.6 忘记密码 

功能说明：用户帐号忘记密码可通过忘记密码功能找回密码。 

操作指南：在登录页面中点击【忘记密码】进入密码找回页面，输入需要找回密码的帐号，

点击【发送邮件】，系统将发送修改密码链接至该帐号的注册邮箱中，用户可根据邮件中的

修改密码链接进行重新设置密码。 

 

图 3-6-1 用户登录页面 
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3-6-2 密码找回页面 

 

3-4 密码找回页面  

 

3-5 密码找回页面 

 

图 3-6 密码重设成功页面 

 

3.7 帐号退出 

功能说明：用户帐号退出系统。 
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操作指南：用户点击个人桌面右上角的【退出】按钮，可退出系统，返回登录首页。 

 

图 377-1 用户退出页面 
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4 创业导师 

4.1 个人桌面 

功能说明：用于展示创业导师可以操作的功能桌面。 

操作指南：创业导师登录后，个人桌面左侧有<火炬创业导师登记>和<广东省创业导师评选>

功能模块的入口，右侧显示创业导师的一些基础信息、待办事项及相关下载。 

 

图 4-1-1 普通用户个人桌面 

4.2 帐号管理 

功能说明：创业导师可以对自己的帐号信息进行修改编辑。 

操作指南：用户登录系统后，点击左侧的设置链接即可打开帐号信息页面，点击【编辑】按

钮，可对联系人、邮箱、手机、电话、地址以及登录密码等信息进行修改编辑。 
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图 4-2-1 导师个人桌面 

 

图 5-2-2 导师帐号维护页面 

4.3 火炬创业导师登记 

功能说明：创业导师进入火炬创业导师登记页面，可以对基本信息、个人简历、辅导企业情

况、推荐单位列表等信息进行维护，可以提交审核、查看备案号及查看登记申请流程审核记

录等。 

操作指南：创业导师登录系统后，点击<火炬创业导师登记>图标，可进入火炬创业导师登

记页面，填写基本信息、个人简历、辅导企业情况、选择推荐单位列表后可以点击【提交审

核】按钮进行登记申请的提交；经推荐孵化器或者众创空间审核，再经过市科技局审核通过

后，会生成对应创业导师备案号；用户还可以查看【审核记录】等操作。 
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图 4-3-1 个人桌面 

 

图 3-3-2 用户提交审核登记申请 

4.3.1 基本信息管理 

功能说明：创业导师可以对登记申请的基本信息进行管理。 

操作指南：用户登录系统后，在个人桌面点击<火炬创业导师登记>图标进入火炬创业导师

登记信息录入页面，点击【创业导师基本信息】页签进入基本信息、个人简历、辅导企业情

况录入页面；输入相关数据后，点击页面底部的【保存】按钮即可对录入的基本信息数据进

行保存。说明：只针对有录入的数据的栏位进行校验与保存，只有在提交审核时才进行全部

的必填校验。 
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图 4-3-1-1 创业导师基本信息管理 

4.3.2 选择推荐单位 

功能说明：创业导师选择推荐单位。 

操作指南：创业导师登录系统后，在个人桌面点击<火炬创业导师登记>图标进入火炬创业

导师登记信息录入页面，点击【推荐单位列表】页签进入推荐单位列表页面，双击列表左侧

的推荐单位列表树或者模糊查询选择推荐单位，并对应上传聘书或合同。 

 

图 4-3-2-1 孵化项目（企业）列表 

4.3.3 审核意见列表 

功能说明：创业导师可以查看审核意见。 

操作指南：创业导师登录系统后，在个人桌面点击<火炬创业导师登记>图标进入火炬创业



 

16 
 

导师登记信息录入页面，点击【审核意见列表】页签进入列表页面，可以查看推荐单位和市

科技局的审核意见。 

 

 

图 4-3-3-1 单位活动列表 

4.3.4 提交审核登记申请 

功能说明：创业导师对登记申请表进行提交审核。 

操作指南：创业导师登录系统后，在个人桌面点击<火炬创业导师登记>图标进入火炬创业导

师登记信息录入页面，点击【提交审核】按钮页面出现“真实性承诺说明”弹窗，选择同意

后，点击【确定】按钮即可提交申请表单，申请表单提交成功后页面出现提交成功信息提示

弹窗，点击确定后页面会刷新变为不可编辑状态，当前申请表单的状态会进行改变（推荐中），

并且可以查看推荐单位的相关联系方式。 

 

 

                       图 4-3-4-1 登记申请提交审核 
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图 4-3-4-2 登记申请提交审核成功 

4.3.5 导师证书编号的查看 

功能说明：创业导师可以查看已生成的导师证书编号，注：只有登记申请经过孵化器或者众

创空间推荐后经过市科技局审核通过后才会生成导师证书编号。 

操作指南：创业导师登录系统后，在个人桌面点击<火炬创业导师登记>图标进入火炬创业

导师登记信息录入页面，如果用户的登记申请表已通过审核，会有导师导师证书编号生成。 

 

图 4-3-5-1 创业导师登记信息 

4.3.6 导师登记信息修改 

功能说明：导师证书编号生成后，如有信息更新，导师可在规定时间范围内进行登记修改。 

操作指南：创业导师登录系统后，在个人桌面点击<火炬创业导师登记>图标进入火炬创业
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导师登记列表，点击【登记修改】，进行登记信息和推荐单位的更新，修改完毕提交推荐单

位和市科技局审核，重新生成新的证书。  

 

 

图 4-3-6-1 导师登记修改  

4.3.7 导师登记取消 

功能说明：导师证书编号生成后，系统为创业导师提供申请“取消创业导师资质”的操作，

即【取消登记】，申请后，由推荐的孵化器/众创空间同意即可取消资质。 

操作指南：创业导师登录系统后，在个人桌面点击<火炬创业导师登记>图标进入火炬创业

导师登记列表，点击【取消登记】，申请后，由推荐的孵化器/众创空间同意即可取消资质。 



 

19 
 

 

图 4-3-7-1 导师登记取消 
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图 4-3-7-2 孵化器同意取消 

4.3.8 导师登记续期 

功能说明：导师证书编号生成后，在登记证书 3 年有效期即将到期的前 3 个月时，导师可以

进行【续聘登记】。 

操作指南：创业导师登录系统后，在个人桌面点击<火炬创业导师登记>图标进入火炬创业

导师登记列表，点击【续聘登记】，申请后，由推荐的孵化器/众创空间同意推荐、市科技

局审核通过，导师证书在原来基础上成功续期 3 年。 
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图 4-3-7-1 导师登记续期 

4.4 广东省创业导师评选 

功能说明：已在平台备案的创业导师用户，可在规定的时间内登录平台进行“广东省创业导

师”申报。 

操作指南：创业导师登录系统后，点击<广东省创业导师评选>图标，可进入广东省创业导

师申报页面，系统自动带出火炬创业导师备案填写的基本信息、个人简历、辅导企业情况、

推荐单位等信息，点击【提交审核】按钮进行申报的提交，经过省孵化器协会的线下评选后，

进行评选结果的发布，导师可以通过列表查看评选结果。 

 

4.4.1 申报信息提交 

功能说明：创业导师提交广东省创业导师申报信息。 

操作指南：创业导师登录系统后，点击<广东省创业导师评选>图标，可进入广东省创业导
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师申报页面，系统自动带出火炬创业导师备案填写的基本信息、个人简历、辅导企业情况、

推荐单位等信息，点击【提交审核】按钮进行申报的提交，经过省孵化器协会的线下评选后，

进行评选结果的发布，导师可以通过列表查看评选结果。 

 

 

图 4-4-1 广东省创业导师申报 

4.4.2 广东省孵化器协会标识评选结果 

功能说明：广东省孵化器协会经过线下评选，对报名的导师进行评选结果的标识和导入。 

操作指南：广东省孵化器协会管理员登录系统后，点击<广东省创业导师列表>图标，可进

入广东省创业导师申报列表，可点击单条记录的<是否广东省创业导师>栏位进行标识，也

可以进行批量标识或者导入的方式进行标识。 
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图 4-4-1 孵化器协会评选 
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图 4-4-2 导师查看评选结果 
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5 服务方式 

服务电话：020-83163284，020-83163286 

服务邮箱：gdfhonline@163.com 


